PATVIRTINTA

Kelmés , Kulverstuko* lopselio-darzelio
direktoriaus 2018 m. rugséjo 5 d.
isakymu Nr.V-68

DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO KELMES
, KULVERSTUKO% LOPSELYJE-DARZELYJE
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — nustatyti
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Kelmés ,Kilverstuko* lopSelis-darzelis (toliau — LopSelis-
darzelis) tvarkg siekiant jgyvendinti atskaitomybés principa.

2. lgyvendinant duomeny subjekto teises vadovaujamasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (ES) 2016/679) (toliau — BDAR) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka BDAR vartojamas sgvokas.

4. Taisyklés parengtos vadovaujantis BDAR ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos

rekomendacijomis.

Il SKYRIUS
TEISE GAUTI INFORMACIJA APIE DUOMENU TVARKYMA

5. Informacija apie LopSelio-darzZelio atliekama duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma,
nurodyta BDAR 3 ir 14 straipsniuose, pateikiama interneto svetainéje skelbiamoje Asmens
duomeny apsaugos privatumo politikoje ir LopSelio-darzelio asmens duomeny apsaugos
uztikrinimo tvarkos aprase.

6. Informacija apie duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma pateikiama asmens
duomeny gavimo metu. Kelmés ,,Kalverstuko* lopselio-darzelio darbuotojy asmens duomenys yra

tvarkomi pasiraSytinai (priedas 2).



7. Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i§ duomeny subjekto, apie
Sio duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma informuojama:

7.1. per pagrista laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per vieng ménes;,
atsizvelgiant j konkrecias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

7.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne véliau
kaip pirma Kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu;

7.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip

atskleidziant duomenis pirmg kartg.

111 SKYRIUS
TEISE SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS

8. Lopselis-darzelis, esant duomeny subjekto prasymui, jgyvendinant teis¢ susipazinti su savo
asmens duomenimis, turi pateikti:

8.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

8.2. su asmens duomeny tvarkymu susijusig informacijg, numatytg BDAR 15 straipsnio 1 ir 2
dalyse, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi;

8.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

9. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta tvarkomy asmens duomeny

kopija.

IV SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS

10. Duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 16 straipsniu, turi teis¢ reikalauti, kad bet
kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity iStaisyti, o nei§samiis papildyti.

11. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar
neissamis, Lopselis-darzelis gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus.

12. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto praSyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, LopSelis-darzelis Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai bity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teisg

prasyti, kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.



V SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS (,, TEISE BUTI PAMIRSTAM<)

13. Duomeny subjekto teisé isStrinti jo asmens duomenis (,,teisé buti pamir§tam*‘) jgyvendinama
BDAR 17 straipsnyje numatytais atvejais tik dél Siy asmens duomeny, tvarkomy Zemiau nurodytais
tikslais:

13.1. ne su duomeny subjektu pasirasyty sutar¢iy tikslais arba pasibaigus jy galiojimui;

13.2. tikslais, dél kuriy duotas duomeny subjekto atskiras sutikimas.

14. Duomeny subjekto teisé reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teisé buti pamirStam®) gali
buti nejgyvendinta BDAR 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais (siekiant pasinaudoti teise j
saviraiSkos ir informacijos laisve; siekiant atlikti uzduoti, vykdoma vieSojo intereso labui;
archyvavimo tikslais vie$ojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais
tikslais).

15. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto pra§yma) buvo
perduoti duomeny gavéjams, LopsSelis-darzelis Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent
tai bity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti,

kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

VI SKYRIUS
TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKYMA

16. BDAR 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais (uzginCytas duomeny tikslumas;
nepagrjstas asmens duomeny tvarkymo teisétumas; nebeaktualis asmens duomeny tvarkymo
tikslai) Lopselis-darzelis privalo jgyvendinti duomeny subjekto teise¢ apriboti jo asmens duomeny
tvarkyma.

17. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie§ tokio apribojimo
panaikinimg duomeny subjektas elektroniniy rySiy priemonémis yra informuojamas.

18. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto praSymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, LopSelis-darzelis §iuos duomeny gavéjus apie
tai informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny

subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.



VIl SKYRIUS
TEISE ] DUOMENU PERKELIAMUMA

19. Duomeny subjekto teise ] duomeny perkeliamuma, numatytg BDAR 20 straipsnyje,
Lopselis-darzelis jgyvendina tik dé¢l automatizuotomis priemonémis tvarkomy asmens duomeny.

20. Duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamumg neturi ty asmens duomeny atzvilgiu,
kurie tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose, pavyzdziui, popierinése bylose.

21. Duomeny subjektas, kreipdamasis dél teis¢s i duomeny perkeliamuma, turi nurodyti, ar
pageidauja, kad jo asmens duomenys biity persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui.

22. Pagal duomeny subjekto praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai istrinami.
Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis j duomeny valdytoja dél teisés reikalauti iStrinti

duomenis (,,teisés buti pamirStam*) jgyvendinimo.

VIl SKYRIUS
TEISE NESUTIKTI SU DUOMENUTVARKYMU

23. Duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 21 straipsniu, turi teis¢ dél su juo konkre¢iu
atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad LopSelis-darzelis tvarkyty jo asmens
duomenis Siais atvejais:

23.1. tik tikslais, kurie neturi jtakos sudarytoms su duomeny subjektu sutartims vykdyti;

23.2. kai duomeny subjektas priestarauja duomeny tvarkymui tiesioginés rinkodaros tikslais.

24. Apie duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Lopselis-darzelis
informuoja interneto svetainéje skelbiamoje asmens duomeny apsaugos privatumo politikoje ir
Lopselio-darzelio asmens duomeny tvarkymo taisyklése.

25. Duomeny subjektui isreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy atliekamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba

jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.



IX SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI, KAD NEBUTU TAIKOMAS TIK AUTOMATIZUOTU
DUOMENU TVARKYMU, ISKAITANT PROFILIAVIMA, GRINDZIAMAS
SPRENDIMAS

26. Siais atvejais, duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad jo atzvilgiu nebaty taikomas tik
automatizuotu duomeny tvarkymu grindziamas sprendimas ir toks sprendimas biity perziiirétas.

27. Duomeny subjektui kreipusis dél automatizuotu duomeny tvarkymu grindziamo sprendimo
perzitros, LopSelis-darzelis turi atlikti iSsamy visy svarbiy duomeny, jskaitant ir duomeny subjekto

pateiktos informacijos, vertinima.

X SKYRIUS
PRASYMO | GYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

28. Kreiptis d¢l duomeny subjekto teisiy igyvendinimo duomeny subjektas gali ZodZiu arba
rastu, pateikiant pra§yma asmeniskai, pastu ar elektroninémis priemonémis asmeniui, atsakingam uz

asmens duomeny tvarkyma mokykloje, el. pastas: duomenuapsauga@kulverstuko.lt.

29. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi Zodziu ar prasymas pateiktas
raStu asmeniskai, duomeny subjektas turi patvirtinti savo tapatybe pateikdamas asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg (t. y. asmens tapatybés kortelé; pasas; laikinasis paZzyméjimas, iSduotas
praradus asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg; uzsienio valstybés pilieCio tapatybe
patvirtinantis dokumentas).

30. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu, pateikiant praSyma pastu,
tuomet kartu su praSymu turi biiti pateikta notaro patvirtinta asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija. Teikiant praSyma elektroninémis priemonémis, praSymas turi biiti pasirasytas
kvalifikuotu elektroniniu parasu arba jis turi biiti suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios
leidzia uZztikrinti teksto vientisumg ir nepakei¢iamuma.

31. PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas,
jame turi biiti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys
rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

32. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

33. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresg ir (ar) Kitus kontaktinius
duomenis rysiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo

asmens vardg, pavarde ir asmens kodg bei pateikti atstovavimg patvirtinant j dokumentg ar jo kopija.
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34. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

35. Kreipiantis rastu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, pateikiamas Taisykliy priede 1
nurodytos formos PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teise (-€S).

36. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir

naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis | Lopselio-darzelio direktoriy.

XI SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

37. Gavus duomeny subjekto prasyma, ne veliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo,
jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg praSymga. Jeigu bus
véluojama pateikti informacija, per nurodytg terming duomeny subjektas informuojamas apie tai,
nurodant vélavimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai.

38. Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant Taisykliy IX skyriuje nustatytos tvarkos ir reikalavimy,
jis nenagriné¢jamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny, duomeny subjektui
1§siunc¢iama informacija nurodant priezastis.

39. Jeigu praSymo nagrin€jimo metu nustatoma, jog duomeny Subjekto teisés yra apribotos
BDAR 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, apie tai duomeny subjektui i$siunc¢iama
informacija.

40. Informacija pagal duomeny subjekto praSymg dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

41. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto praSymus jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nemokamai, isskyrus BDAR 12 straipsnio 5 dalies atvejus (kai
duomeny subjekto praSymai yra akivaizdziai nepagrijsti arba neproporcingi).

42. Lopselio-darzelio veiksmus ar neveikimg jgyvendinant duomeny subjekto teises duomeny
subjektas turi teis¢ skysti pats arba duomeny subjekto atstovas, taip pat jo jgaliota ne pelno jstaiga,
organizacija ar asociacija, atitinkanti Reglamento 80 straipsnio reikalavimus, Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai, A. JuozapaviCiaus g. 6, Vilnius, el. paStas ada@ada.lt, interneto svetainé
www.ada.lt.

43. Dél duomeny subjekto teisiy pazeidimo patyrus materialing ar nematerialing zalg, duomeny

subjektas turi teise i kompensacija, dél kurios priteisimo turi teis¢ kreiptis  teisma.



Kelmés ,,Kulverstuko*
lopselio-darzelio taisykliy
1 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teise (-es) forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé)

Gali bitti prasoma nurodyti daugiau duomeny, siekiant nustatyti, ar duomeny subjekto duomenys
yra tvarkomi, pavyzdziui, nurodyti duomeny valdytojo duomeny subjektui priskirtq kodg ir pan.

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono rySio numeris ar el. pasto adresas (nurodoma
pareiskéjui pageidaujant)
(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Jeigu prasymq pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi biiti pridedamas atstovo jgaliojimus
patvirtinantis dokumentas

(Duomeny valdytojo pavadinimas)

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1. Prasau jgyvendinti $ig (Sias) duomeny subjekto teise (-€S):
(Tinkama langelj pazymekite kryzeliu):

(100 [0Teis¢ gauti informacija apie duomeny tvarkyma

[J[0[0Teise susipazinti su duomenimis

(100 [0 Teisg reikalauti istaisyti duomenis

(100 OTeisg reikalauti i$trinti duomenis (,,teisé€ biiti pamirStam®)

(10 OTeisg apriboti duomeny tvarkyma

(100 0Teis¢ 1 duomeny perkeliamuma

(100 OTeise nesutikti su duomeny tvarkymu

[J[0[0Teise reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindZiamas sprendimas

2. Nurodykite, ko konkreciai prasote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri
leisty tinkamai jgyvendinti Jasy teise (-€S) (pavyzdZiui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijg,
nurodykite, kokiy konkreciai duomeny (pavyzdziui, 2018 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko
kopijg, 2018 m. x mén. x d. vaizdo jrasq (x val. x min. — x val. x min.) kopijg pageidaujate gauti;



jeigu norite iStaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jusy asmens duomenys yra netiksliis;
Jjeigu nesutinkate, kad biity tvarkomi Jiisy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais
grindzZiate savo nesutikimq, nurodykite dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu
kreipiatés dél teisés j duomeny perkeliamumgq jgyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny
atzvilgiu Sig teise pageidaujate jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti j savo jrenginj ar kitam
duomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite kokiam):

PRIDEDAMA: Jeigu prasymas yra siunciamas paStu, prie prasymo pridedama asmens
tapatybe patvirtinancio dokumento kopija, patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.
Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinanciy
dokumenty kopijas, jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés
akty nustatyta tvarka.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavarde, yra pasikeite, kartu
pateikiamos dokumenty, patvirtinanciy Siy duomeny pasikeitimq, kopijos; jeigu jos siunciamos
pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

NS

(ParaSas) (Vardas, pavarde¢)



Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
Kelmés ,,Kilverstuko* lopselyje-darzelyje
2 priedas

(Informavimo apie darbuotojo asmens duomeny tvarkyma fgrmos pavyzdys)
KELMES ,,KULVERSTUKO*“ LOPSELIS-DARZELIS

(darbuotojo pareigos, vardas, pavard¢)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO ASMENS DUOMENU TVARKYMA

(Data)

(Vieta)

AS ,
informuotas (-a), kad mano asmens duomenys yra tvarkomi duomeny valdytojo - Kelmés
,Kilverstuko* lopselio-darzelio (jstaigos kodas190113365, adresas A. Mackeviciaus g. 21, 86131
Kelme) vidaus administravimo tikslu: vardas, pavarde, asmens kodas, gimimo data, asmens
socialinio draudimo nr., pilietyb¢, adresas, tel. nr., el. pastas, pareigos, duomenys apie priémima
(perkélimg) 1 pareigas, atleidimg i$ pareigy, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo
uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, banko saskaity numeriai, informacija apie
dirbta darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir
uzduotis, gyvenimo praSymas, duomenys apie iSsilavinima, diplomo kopija, duomenys apie
mokymus, kvalifikacijos atestaty kopijos, paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo
data, dokumentg iS§davusi jstaiga, pasinés nuotraukos, Seimyniné padétis, nepilnameciy vaiky
gimimo liudijimy kopijos, santuokos, mirties (mirus darbuotojui arba jo artimiesiems) iSrasai,
darbuotojo teistumo (neteistumo) pazyma, bei kiti asmens duomenys, kuriuos jpareigoja tvarkyti
Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai; darbuotojy atrankos vykdymo tikslu: vardas,
pavarde, asmens kodas, asmens tapatybés kortelés (paso) nr., gyvenamosios vietos adresas, gimimo
data, amzius, telefono nr., el. pastas, gyvenimo apraSymas, duomenys apie i$silavinimg ir
kvalifikacija, darbo patirtj; tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu palaikymo
tikslu: asmeninis telefono nr., asmeninis elektroninis pastas; bendruomenés ir visuomenés
informavimo apie Kelmés ,, Kilverstuko* lopselio-darzelio

veiklg ir bendruomenés nariy pasiekimus tikslu (bendruomenés nariy kiirybiniy darby, informacijos
apie mokymosi pasiekimus, dalyvavima renginiuose, nuotrauky, filmuotos medziagos ir pan.
skelbimas Kelmes ,,Kilverstuko* lopSelio-darzelio internetiniame puslapyje, socialinio tinklo
paskyroje, skelbimy lentoje): darbuotojy, ugdytiniy, jy tévy, kity bendruomenés nariy asmens
duomenys: vardas, pavardé, kiirybiniai darbai, informacija apie pasiekimus, dalyvavimg renginiuose,
nuotraukos, vaizdo medziaga, kurioje uzfiksuotas Duomeny subjektas;

Kelmés ,, Kulverstuko* lopselio-darzelio turto bei asmeny saugumo tikslu (atliekamas vaizdo
steb¢jimas, kaip nurodyta Kelmés ,,Kuilverstuko* lopselio-darzelio Vaizdo duomeny tvarkymo
taisyklése); skundy, praSymy ar pranesimy nagrinéjimo ir rastvedybos tvarkymo tikslu: vardas,
pavard¢, gimimo data, asmens kodas, adresas, telefono nr., el. pastas, skunde, praSyme ar pranesime
nurodyta informacija, skundo, praSymo ar praneSimo nagrinéjimo rezultatas, jstaigos atsakymo data
ir numeris, skundo, praSymo ar pranes§imo, nagriné¢jimo metu gauta informacija.
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Taip pat esu informuotas (-a), kad turiu teis¢ susipazinti su savo duomenimis, kurie tvarkomi
Kelmes ,,Kulverstuko lopSelyje-darzelyje, reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius
mano asmens duomenis, reikalauti sustabdyti duomeny tvarkymo veiksmus bei reikalauti sunaikinti
neteisétai, nesaziningai sukauptus mano asmens duomenis bei nesutikti (teisiSkai pagristai), kad
buty tvarkomi mano asmens duomenys. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kelmés
»~Kilverstuko* lopSelyje-darzelyje tvarkos taisyklése nurodomos duomeny subjekty teisés.
Informacija apie asmens duomeny tvarkymg galiu rasti https://kulverstukas.webnode.com/
interneto svetaingje.

(parasas) (vardas, pavardé)
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